Univerza v Mariboru

Ekonomsko-poslovna fakulteta
Razlagova 14
2000 Maribor, Slovenija

Na podlagi Sestega odstavka 8. Clena Pravilnika o volitvah dekanov ¢lanic Univerze v Mariboru st.
012/2018/2 — UPB 1 (Obvestila UM, XXXVIIi-11-2020) in Cetrtega odstavka IV. ¢lena Sklepa o razpisu
volitev za dekana Ekonomsko-poslovne fakultete Univerze v Mariboru, $t. 02/5-9/2022-ND z dne
18.02.2022 in Sklepa o popravi Sklepa o razpisu volitev za dekana Ekonomsko-poslovne fakultete
Univerze v Mariboru, §t. 02/5-9/2022-ND z dne 25.02.2022 je Volilna komisija Ekonomsko-poslovne
fakultete UM na svoji 1. seji dne 5. 4. 2022 sprejela sklep, na podlagi katerega izdaja naslednja

NAVODILA ZA DELO VOLILNEGA ODBORA
PRI IZVEDBI VOLITEV ZA DEKANA EKONOMSKO-POSLOVNE
FAKULTETE UNIVERZE V MARIBORU

1. ¢len

Volilni odbor je dolzan zagotoviti pravilen potek volitev in red na volid¢u, odlo¢ati na 1. stopnji o
morebitnih ugovorih ter sprejeti vse potrebne ukrepe, s katerimi se odpravijo morebitne nejasnostiin
prepredijo nepravilnosti.

Volilni odbor skrbi za vsa volilna opravila na Ekonomsko-poslovni fakulteti UM (v nadaljevanju: ¢lanici
univerze), vodi glasovanje na volis¢u €lanice univerze ter po zakljuéenem glasovanju na dan volitev
ugotovi izid glasovanja na volis¢u na €lanici univerze.

2. ¢len

Volilni odbor je sestavljen iz treh ¢lanov, od katerih je en predstavnik $tudentov in en predsednik
volilnega odbora. Predsednika iz vrst visoko3olskih uéiteljev, znanstvenih delavcev in visoko%olskih
sodelavcev ter enega ¢lana iz vrst drugih delavcev, ki je namestnik predsednika, imenuje Senat EPF
UM. Enega ¢lana volilnega odbora imenuje Studentski svet EPF UM.

Volilni odbor je imenovan za ¢as do izvolitve dekana in skrbi za vsa volilna opravila na ¢lanici univerze.

3. clen

Volilni odbor je sklepCen, ¢e je prisotna vec kot polovica &lanov, pri éemer je obvezna prisotnost
predsednika ali namestnika predsednika.

Volilni odbor opravlja svoje delovne naloge med delovnim ¢asom; v primerih, ko je to nujno, pa tudi
preko tega €asa. Clanom, predsedniku in namestniku predsednika volilnega odbora se delo v volilnem
odboru 3teje za delovno obveznost.
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4. ¢len

Clani volilnega odbora ne smejo nositi nobenih znakov ali simbolov kandidatov ter tudi ne priponk,
nalepk ali drugih napisov z imeni kandidatov. Na opozorilo predsednika volilnega odbora morajo
morebitne znake, simbole oziroma druge znake takoj odstraniti.

5. ¢len

Predsednik oziroma namestnik predsednika volilne komisije dva dni pred volitvami dekana dostavi
volilnemu odboru volilno gradivo:

- glasovnice z imeni kandidatov,
- obrazec zapisnika o poteku volitev in o rezultatih glasovanja ter
- navodila za izvedbo glasovanja.

Volilno gradivo se dostavi predstavniku volilnega odbora, ki mora ob dogovorjenem ¢&asu na voliséu
proti potrdilu prevzeti volilno gradivo, dolo€eno v prvem odstavku tega ¢lena.

6. clen

Volilni odbor mora organizirati volis¢e na dan pred pred¢asnim glasovanjem in na dan pred volitvami
tako, da se bo naslednjega dne lahko nemoteno pricelo glasovanje. V ta namen se mora na dan pred
glasovanjem sestati v prostoru, kjer bo glasovanje, ga pregledati in primerno pripraviti, in sicer tako,
da je volivcem omogoceno, da glasujejo tajno.

7. clen

Volilni odbor pripravi volilne skrinjice (lo¢eno po posameznih skupinah volivcev) za volitve dekana
Univerze v Mariboru.

Volilni odbor mora pregledati vse volilne skrinjice in preveriti, ali so prazne in neposkodovane.

Volilni odbor pregleda ureditev volid¢a. Volilne skrinjice je treba postaviti na primeren prostor.
Potrebno je pripraviti mizo za volilni odbor ter prostore, kjer bodo volivci izpolnjevali glasovnice. Ti
prostori naj bodo ustrezno oddaljeni od volilnega odbora in urejeni tako, da bo vsakomur zagotovljena
tajnost glasovanja, tako da nihce ne bo mogel opazovati volivca pri izpolnjevanju glasovnice.

8. clen

Delo volilnega odbora na dan pred pred¢asnim glasovanjem in na dan pred volitvami je s tem kon¢&ano.
Preden Clani volilnega odbora odidejo z volis¢a, morajo volii¢e primerno zavarovati (zapreti okna,
zakleniti itd.) ter primerno zavarovati volilno gradivo.

9. ¢len

Na dan predCasnega glasovanja in na dan volitev volilni odbor vodi glasovanje, po kon¢anem glasovanju
na dan volitev pa ugotavlja izid glasovanja na voliscu.



10. ¢len

Na dan predéasnega glasovanja in na dan volitev se volilni odbor zbere pol ure pred pricetkom
glasovanja v prostoru, ki je dolocen za glasovanje, in se preprica, ali je na voli¢u vse v redu. Ponovno
je potrebno pregledati volilne skrinjice, in se prepricati, ali so prazne in neposkodovane.

11. élen

Glasovanje (predcasno glasovanje in na dan volitev) se za¢ne ob 10:00 in traja do 16:00.

Volivci, ki so volili en delovni dan prej na pred¢asnem glasovanju, nimajo pravice voliti na dan volitev.
Volilni odbor mora prepreciti, da bi ti volivci na dan rednih volitev volili ponovno.

Predsednik skupaj z drugimi ¢lani volilnega odbora skrbi za vzdrZevanje reda in miru pred, med in po
glasovanju.

Predsednik volilnega odbora lahko vsakogar, ki moti red na volis¢u, odstrani z volis¢a, kar se tudi zapise
v zapisnik.

Ves ¢as glasovanja (na pred¢asnem glasovanju in na volitvah) mora biti navzoé& sklepéen volilni odbor,
ki skrbi za nemoten potek volitev.

12. clen

Na volidCe, na katerem se glasuje, vstopajo volivci tako, da je zagotovljena anonimnost in tajnost
glasovanja, za kar je zadolZen volilni odbor.

13. ¢len

Vsak volivec glasuje osebno. Nih¢e ne more glasovati po pooblaséencu.

14. clen

Ko volivec vstopi v prostor, kjer se glasuje, gre k mizi volilnega odbora. Predsednik ali ¢lan volilnega
odbora ugotovi istovetnost osebe, ki Zeli glasovati.

Istovetnost se ugotavlja na podlagi osebnega dokumenta, ki izkazuje osebne podatke volivca (osebna
izkaznica, potni list, voznisko dovoljenje) ali osebnega poznanstva.

Nato predsednik ali ¢lan volilnega odbora ugotovi, ali je volivec vpisan v volilnem imeniku, ter ali je
volivec morebiti Ze predéasno volil.

Ce je volivec vpisan v volilni imenik, in & ni predéasno volil, predsednik ali ¢lan obkroZi njegovo
zaporedno Stevilko v volilnem imeniku kot znak, da je glasoval, volivec pa se mora podpisati na volilni
imenik, nato mu izroci eno glasovnico.

15. clen

Volilni odbor ne sme odreci glasovanja nikomur, ki je vpisan v volilni imenik za dolo¢eno voli¥¢e, v
kolikor ni Ze predéasno volil. Ce ima predsednik ali ¢lan volilnega odbora glede posameznih volivcev
kaksno pripombo, se le-ta vpise v zapisnik.
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16. clen

Predsednik ali ¢lani volilnega odbora morajo volivcu na njegovo zahtevo pojasniti, kako se glasuje. Pri
tem ne smejo na noben nacin vplivati na odlocitev volivca pri glasovanju. Upostevati je treba tudi, da
je navodilo za samo glasovanje napisano na glasovnici.

17. clen

Glasovnico, ki ni uporabna (je na primer nepotiskana ali slabo natisnjena), volilni odbor primerno
oznacdi (napaka v tisku — NT; pomota pri glasovanju — PG) in jo zamenja z drugo. Enako ravna tudi v
primeru, ¢e volivec nenamerno poskoduje glasovnico, ki je Se ni izpolnil, oziroma e Zeli novo
glasovnico. To se zapiSe v zapisnik.

18. clen

Glasovanje poteka nepretrgoma od 10:00 do 16:00. Glasovanje se sme prekiniti samo, ¢e bi na voliséu
nastal nered. V tem primeru volilni odbor prekine glasovanje za toliko ¢asa, dokler se red ponovno ne
vzpostavi. Zakaj je bilo glasovanje prekinjeno in za koliko ¢asa, se zapise v zapisnik.

19. clen

Ob 16:00 volilni odbor zapre volisée. Volivci, ki so takrat na voliscu ali pred njim, smejo glasovati v roku
10 minut.

20. clen

Volilni odbor vodi zapisnik o poteku glasovanja. V zapisnik se sproti napiSejo vsi dogodki, ki so
pomembni za glasovanje. Vsak ¢&lan volilnega odbora lahko zahteva, da se v zapisnik napisejo
posamezne okoli$¢ine oziroma njegove pripombe k zapisniku.

21. ¢len

Ob 16:00 se zbere volilni odbor.

22. c¢len

Pred izpraznitvijo volilne skrinjice mora volilni odbor po volilnem imeniku ugotoviti:

— Stevilo volivcev, ki so glasovali, po posameznih skupinah volivcev;
— Stevilo neuporabljenih glasovnic po posameznih skupinah volivcev;
— Stevilo glasovnic, ki niso bile uporabljene zaradi napak.

Nato opravi volilni odbor Stetje glasovnic po posameznih skupinah volivcev.

23. ¢len

Volilni odbor je odgovoren za to¢nost ugotovljenega izida.
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24. clen

Volilni odbor odpre volilne skrinjice in presteje stevilo oddanih glasovnic po posameznih skupinah
volivcev ter Stevila zapise v zapisnik.

25. clen

Nato volilni odbor razvrsti glasovnice, ki so razporejene po posameznih skupinah volivcev, po
posameznih kandidatih, ter lo¢eno razvrsti neveljavne glasovnice.

Clan volilnega odbora z glasovnice glasno prebere ime kandidata, za katerega je volivec glasoval; na
vsako glasovnico naredi oznako P - presteto, predsednik volilnega odbora pa neveljavne glasovnice
oznadi z N - neveljavna.

26. clen

Ce je volivec glasoval drugace, kot je dolo¢eno z navodilom na glasovnici, je glasovnica veljavna, Ce je
to naredil tako, da je volja volivca jasno izrazena.

Pri ugotavljanju takega izida naj volilni odbor uposteva na primer: glasovnica je veljavna, ¢e je volivec
obkroZil ime kandidata, ne pa tudi Stevilke; oziroma glasovnica je veljavna, &e je volivec naredil krizec
in ni obkrozil stevilke.

O vsaki posamezni glasovnici iz drugega odstavka tega ¢lena volilni odbor odlo¢a posebej, predsednik
volilnega odbora pa na glasovnico z rde¢im pisalom napi$e: »VELUUAVNA — IME IN PRIIMEK KANDIDATA«
ali »NEVEUAVNA«.

Neveljavna je glasovnica, na kateri je volivec glasoval za dva kandidata ali sploh ni glasoval.

Ce je volivec na glasovnico kaj pripisal, velja, da je glasovnica kljub temu veljavna, ¢e je volja volivca
jasno izraZzena.

27. clen

Volilni odbor po konfanem 3tetju posameznih glasovnic le-te vloZi v posebne ovojnice in sicer posebej
veljavne, neveljavne, nerazdeljene in zamenjane, po posameznih skupinah volivcev.

28. clen

Izid glasovanja se vpiSe v zapisnik, volilni odbor pa lahko izid kontrolira tako, da sesteje glasove vseh
kandidatov in Stevilo neveljavnih glasovnic po posameznih skupinah volivcev, pri ¢emer mora biti
seStevek enak Stevilu oddanih glasovnic po posameznih skupinah volivcev.

Prav tako se kontrolira seStevek vseh glasovnic po posameznih skupinah volivcev, in sicer tako, da mora
biti sedtevek oddanih glasovnic po posamezni skupini volivcev, glasovnic z napako po posamezni
skupini volivcev in glasovnic s pomoto pri glasovanju po posamezni skupini volivcev ter neoddanih
glasovnic po posamezni skupini volivcev, enak Stevilu vseh glasovnic po posamezni skupini volivcev,
prejetih s strani volilne komisije.



29, c¢len

Vsi €lani volilnega odbora podpisSejo zapisnik s porocilom o rezultatih udeleibe po posameznih
skupinah volivcev na volitvah in porodilo o prejetih glasovih po posameznih skupinah volivcev za
posameznega kandidata.

V zapisnik se vkljudijo rezultati predéasnega glasovanja.
Zapisnik o poteku glasovanja podpisejo predsednik in ¢lani volilnega odbora.
Predsednik volilnega odbora po tem, ko je podpisan zapisnik, glasno prebere izid glasovanja na volis¢u.

30. clen

Volilno gradivo z vsemi glasovnicami in volilnimi imeniki ter zapisnike o rezultatih glasovanja volilni
odbor dostavi volilni komisiji, in sicer jih dostavi predsednik ali namestnik predsednika volilnega odbora
isti dan do 18:00.

KONCNA DOLOCBA

31. ¢len

Ta navodila zaCnejo veljati naslednji dan po sprejetju na seji volilne komisije.

Predsednica volilne komisije EPF UM
Prof. dr. Mojca Duh

b
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